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ORGANIZACNI RAD

€.).: ZUS-SSK/3/2026 UCINNOST OD: 1. 9. 2026
SPISOVY ZNAK: 1.2.7 SKARTACNI ZNAK: S 5
Pedagogicka rada seznamena dne: 25. 8. 2026 Zmény/dodatky:

Organizaéni ad Zakladni umélecké $koly Stanislava Sebka Krupka, Marianské namésti 22 je vydan
v souladu se znénim vyhlasky MSMT CR &. 71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdé&lavani,
a v navaznosti na ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s pfihlédnutim k dal$im zakonnym a podzédkonnym

normam (pracovni fad, zakonik prace, zdkon o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti aj.).

1. POSTAVENI SKOLY

Postaveni Skoly je institucionalné¢ vymezeno zfizovaci listinou vydanou zastupitelstvem Mésta Krupka
s u¢innosti od 1. 9. 1992 a rozhodnutim MSMT o zafazeni do sité& $kol, predskolnich zafizeni a $kolskych
zafizeni s u€innosti od 22. 5. 1996 ve znéni pozdé&jSich zmén. Celkova kapacita Skoly je 400 zaka.

Z téchto dokumentli vyplyva, ze Zakladni uméleckd $kola Stanislava Sebka Krupka, Maridnské
namésti 22 je Skolou s postavenim ptispévkové organizace Mésta Krupka s pravni subjektivitou.

2. ZAKLADNIi UDAJE O SKOLE

Nazev Skoly: Zakladni umélecka $kola Stanislava Sebka Krupka,
Marianské ndmésti 22

Adresa: Maridnské namésti 22/13, 417 42 Krupka — Bohosudov

1CO: 61515892

1Z2.0: 108019560

Resortni identifikator: 600084931

Zrizovatel: Mésto Krupka

Odloucena pracovisté:
Krupka, B. Némcové 140/6 budova B Masarykovy ZS a MS
Krupka, Na Hamrech 602  budova MS Pastelka
Krupka, Lipova 528 budova MS Zvonedek
Krupka, Kolldrova 597 budova MS Sluni¢ko
Probostov, Pritkov 102 budova MS U ko¢icek

Statutarni organ:  Mgr. Bce. Jakub Vogel, DiS., feditel Skoly
Zastupce reditele:  Marie Reichlova, dipl. um.

3. PREDMET CINNOSTI SKOLY

Zakladni umeélecké Skoly jsou soucdsti vzdélavaci soustavy. V souladu se zfizovaci listinou $kola
poskytuje vzdélavani v jednotlivych uméleckych oborech a pfipravuje zdky pro studium ucebnich
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a studijnich programt ve stfednich Skolach uméleckého zaméfeni a v konzervatofti. Pfipravuje také zaky
pro studium na vysokych skolach s uméleckym zamétenim.

Vzdélavani je uskuteCiiovano podle vlastniho Skolniho vzdélavaciho programu, ktery je v souladu
s ramcovym vzdélavacim programem pro zakladni umélecké vzdélavani. O piijimani a zarazeni uchazece
do jednotlivych oborti, oddéleni a ro¢nikli rozhoduje feditel Skoly na zdklad¢ vysledku talentové zkousky.

Z¥izované obory: hudebni, tane¢ni.
4. DOKUMENTACE SKOLY

Na 8kole je vedena (podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace:

e rozhodnuti o zépisu do Skolského rejstitku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147
(misto ulozeni: feditelna)

e cvidence zakl — dale jen Skolni matrika
(misto ulozeni: feditelna + elektronicka databaze Klasifikace)

e doklady o pfijiméni déti, Zakl a studentii ke vzdélavani, o pritbéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
(misto ulozeni: feditelna, archiv + elektronicka databaze Klasifikace)

e ucebni plany, tematické plany, Skolni vzdélavaci program (misto uloZeni: feditelna, uc¢ebny)

e vyroéni zpravy o Ccinnosti a hospodafeni Skoly, zpravy o vlastnim hodnoceni S$koly
(misto ulozeni: feditelna, Skolni server)

e tfidni knihy, které obsahuji prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho priabcéhu
(misto ulozeni: archiv, elektronickd databaze Klasifikace)

e Skolni tad, rozvrhy vyucovacich hodin (misto ulozeni: sborovna, feditelna, piizemi Skoly, ucebny,
Skolni server, elektronickd databaze Klasifikace)

e zaznamy z pedagogickych rad a provoznich porad (misto uloZeni: feditelna, Skolni server)

e knitha Grazi a zdznamy o urazech  zdkd, popfipadé¢ I€karské  posudky
(misto ulozeni: kancelat, feditelna)

e protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspek¢ni zpravy (misto uloZeni: feditelna)

e persondlni a mzdovda dokumentace, hospodaiskda dokumentace a UcCetni evidence
a dal8i dokumentace stanovend zvlastnimi pravnimi pfedpisy (misto ulozeni: kancelat, feditelna).

5. Personalni obsazeni

Personalné je chod Skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky Skoly. Pro
vSechny pracovniky plati obecné prava a povinnosti vyplyvajici pfedevsim ze zakoniku préace, pracovniho
fadu, dale naplni prace (viz nize) a vnitinich smérnic, pokyni a nafizeni (viz provozni fad).

VSeobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a prava pracovnikii:

e plnit ptikazy teditele skoly (dale téZ jen i jako ,;feditel”) a jeho zastupce, fidit se dle stanovené
pracovni naplné

e dodrzovat pracovni kdzen a pln€ vyuzivat pracovni dobu

e dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci, dodrzovat pozarni piedpisy,
dodrzovat predpisy na ochranu zpracovani osobnich udajt

e chranit majetek Skoly, fadné zachazet s inventarem Skoly

e seznamit se s organizacnim, vnitinim a Skolnim fadem, se Skolskym zikonem a ostatnimi
Skolskymi ptedpisy a dodrzovat je

e obdrzet za vykondvanou préci plat podle platnych ptedpist a ujednani
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6. Specifické organy skoly

A) Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem Skoly ziizena pedagogicka
rada jako poradni organ feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ,
projednava s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vychovné-vzdélavaci
¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou
radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici $koly a jsou ji vymezeny nésledujici pravomoci:

e Pedagogickd rada se vyjadiuje ke vzdélavacim programtim Skoly, k zdkladnim dokumentim
pedagogického charakteru a k vlastnimu hodnoceni $koly (vyjadiuje se: podavd navrhy na
pfipadné Upravy dokumentt atd.).

e Pedagogickd rada ma pravo byt sezndmena se zménami v persondlnim obsazeni $koly, zdsadami
chodu skoly, zménami provozniho a organiza¢niho fadu.

e Pedagogicka rada projednava zasadni otazky vychovné-vzdélavaciho procesu.

B) Umélecka rada
Poradni organ feditele tvoii i umélecka rada. Tvoii ji feditel, zastupce feditele (dale téz i jen jako
,zastupce®), vedouci jednotlivych oddéleni a obord, ptipadné dalsi ptizvani pedagogové skoly.

7. Organiza¢ni usporadani

A) Vedeni Skoly

V souladu s § 164 az 166 skolského zakona stoji v ¢ele Skoly Feditel (jmenovan s u¢innosti od 1. 7. 2023
Radou mésta Krupka). M4 postaveni statutarniho organu, fidi ¢innost Skoly jako celku a je opravnén
jednat jménem Skoly v celém rozsahu jeji Cinnosti. Na fizeni Skoly se podili vedeni $koly, které je vedle
teditele tvofeno jeho zastupcem. Pracovni népln feditele Skoly a zastupce viz piiloha.

V dobé neptitomnosti feditele Skoly je zastupem statutarniho organu povéfen zastupce. Organizacéni
schéma (viz ptiloha Organizaéni schéma Skoly) soufasné oznacuje dal§i funkce v organizaci, jejich
vzajemné vztahy a postaveni.

B) Pedagogicky usek
Viz oddil €. 8.

C) Ekonomicky usek

Mzdova tcetni
Mzdovéa agenda (sprava programu VEMA). Hlavni pracovni néplii viz ptiloha.

Hlavni Gcetni
Prace Gcetnické, administrativni, vedeni pokladny, sprava programu VEMA, evidence a vybér uplaty
za vzdélavani, plni funkci spravce rozpoctu.

Pracovnice ekonomického tseku zajistuji Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Hlavni
pracovni napln viz ptiloha.

D) Uklid a idrZba
Uklize¢ka zabezpeéuje uklid v prostorach ZUS dle pracovni naplné.



ZAKLADNI UMELECKA SKOLA STANISLAVA SEBKA KRUPKA, MARIANSKE NAMESTi 22

Domovnik pravidelnd kontroluje zatizeni ZUS. Piipadné nedostatky a poruchy hlasi neprodlend
fediteli; dle moznosti je sdm opravi, pfipadné opravu v souladu s vedenim zajisti. VSechny ¢innosti
domovnika upravuje jeho pracovni napli.

E) Dalsi funkce pracovnikii

Reditel $koly povéiuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt trvalého nebo
docasného charakteru. Povéfeni funkci se zpravidla déje pisemnou formou a je preddno soucasné
s ptisluSnou naplni ¢innosti. VéEtSina funkei je pridélena pedagogickym pracovnikiim skoly.

F) Predavani a pirejimani pracovnich funkeci
Pti odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé neptitomnosti povétuje feditel Skoly prevzetim piislusné
agendy jiného pracovnika. Stanovi, v ktery piipadech je pfevzeti nutné pisemnou formou.

G) Zastupitelnost pracovniki

Reditel $koly — v neodkladnych zileZitostech je zastupovan zastupcem feditele. PH své
nepiitomnosti feditel zastupce informuje o oblastech zastupovani, veskeré mimotadné kroky jsou
konzultovany e-mailem, telefonicky.

Zastupce Feditele — v neodkladnych zélezitostech je zastoupen feditelem Skoly, ktery se dale
rozhodne o pfipadném delegovani ¢innosti na jiného pracovnika skoly.

Hlavni ucetni — v n¢kterych ¢innostech mzdovou ucetni, faktury k tthradé jsou pfedavany fediteli,
o zpusobu zastupitelnosti v dalSich ¢innostech rozhodne v jednotlivych ptipadech feditel skoly.
Mzdova tcetni — o zplisobu zastupitelnosti rozhodne v jednotlivych piipadech feditel Skoly.
Ucitelé — pii kratkodobé neptitomnosti se vyuka rusi/supluje, pfi dlouhodobé neptitomnosti
pfijetim kvalifikovaného pracovnika do pracovniho poméru na dobu urcitou, pfipadné na
DPP/DPC.

Uklizecka — pti dlouhodobé nepfitomnosti pfijetim pracovnika do pracovniho poméru na dobu
uréitou, DPP/DPC, nebo zajisténi tiklidu firmou.

Domovnik — uklizeckou.

V piipadech, kdy konkrétni zastupitelnost neni vymezena pracovni naplni, je feSena aktualné dle okamzité
potieby.

8. Cinnosti pedagogického tiseku

Jsou realizovany predevs§im v pedagogickém useku témito funkcemi pedagogickych pracovniki:

koordinator SVP
vedouci oddéleni / PK

ucitel

Jejich vzijemné vztahy a Cinnosti jsou vymezeny ve schématu Organizacni schéma Skoly a dale jsou
vnitin€ strukturovany. Za ucelem napliiovani edukacniho procesu je pravidelné svoldvana pedagogicka

rada a dale provozni porady pedagogickych pracovniki, schiizky pfedmétovych komisi a realiza¢nich
tymti SVP; umélecka rada.
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Pedagogicky sbor plni predevsim tyto ukoly:
e 7zajistuje vyuku v souladu se Skolnim vzdélavacim programem
e vede stanovenou agendu
e zpracovava tematické plany uciva
e podili se na tvorbé koncepcnich materialii v oblasti vyuky
e spolupracuje pfi pfijimani zakt
e provadi pfislusné vykaznictvi
e vypracovava potfebné materialy o Zacich a vysledcich vzdélavani
e hodnoti zaky
e plni dalsi ukoly souvisejici s realizaci vyuky a jejiho zabezpeceni
e odpovida za vhodné zpracovani a ochranu osobnich tidajii souvisejicich s jejich ¢innosti
e odpovida za oblast BOZP a PO pii vyuce
Kazdy pedagog mé ptidélenou pracovni napln, ktera odpovida jeho zatazeni do platové tridy.

9. Cinnosti ekonomického iseku
A) Ukladani pisemnosti
e viz Spisovy fad
e zajiStuje feditel, zastupce a hlavni ucetni skoly
B) Evidence majetku
e viz Evidence a u¢tovani hmotného a nehmotného majetku; Odpisovani dlouhodobého
majetku a stanoveni odpisového planu
e viz Smérnice pro provadéni inventarizace majetku a zavazka
e provadi hlavni ucetni a feditel skoly
C) Pokladni sluzba
e viz Smérnice o provedeni inventarizace majetku a zavazki
e zajiStuje hlavni ucetni
D) Mzdové agenda
e viz Vnitini platovy pfedpis
e viz Uprava obéhu ti¢etnich dokladii
e provadi mzdova Gcetni
E) Ucetni a rozpoétova agenda
e viz Utetni rozvrh a Harmonogram uéetnich zavérek
e zpracovava hlavni Gcetni
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10. DalSi ustanoveni

Vnitini smérnice, predpisy, nafizeni a ptikazy vydava feditel Skoly nebo jim povéfena osoba
hospodateni s finan¢nimi prosttedky se fidi zfizovaci listinou a ptisluSnymi zakony

feditel Skoly mtze jednotlivé pracovniky zmocnit pro jednotlivé ptipady nebo ¢innosti
pracovni cestu povoluje pouze feditel Skoly

vydavani jakychkoliv podkladi pro ucely mimo skolu, ptipadné sd€lovani a zpracovani
informaci, je mozné pouze s predchozim souhlasem feditele Skoly

dodatek k organiza¢nimu fadu je mozné vydat pouze pisemnou formou

vyklad jednotlivych ¢asti v piipadé€ nejasnosti poda feditel Skoly

za dodrzovani tohoto pracovniho fadu jsou odpovédni vSichni pracovnici Skoly

organiza¢ni fad ze dne 1. 9. 2025 se vydanim tohoto organiza¢niho tadu zrusuje

Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

Prilohy:

O« O O

. 1 - naplné préce (feditel Skoly, zastupce)
. 2 - naplné prace (ostatni pracovnici)
. 3 - organizacni schéma Skoly

Podepsal Mgr.et Bc. Jakub Vogel
DN: cn=Mgr.et Bc. Jakub Vggel, ¢=CZ, o=Zakladni
umélecka skola Stanislava Sebka Krupka, Marianské

Krupka, 25. 8. 2026 namésti 22, ou=1, email=jakubvogel@gmail.com

Datum: 2026.08.31 17:32:35 +02'00'

Mgr. Be. Jakub Vogel, DiS.
reditel Skoly
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PRILOHA C.1- NAPLNE PRACE (REDITEL SKOLY, ZASTUPCE)

REDITEL SKOLY:
Odpovida za:
e komplexni ¢innost Skoly zfizené jako samostatnd ptispévkova organizace a fidi se piisluSnymi
platnymi zakony, fidi ¢innost Skoly v souladu se ziizovaci listinou
e plnéni uéebnich pland a osnov, SVP
e odbornou a pedagogickou uroven vychovné vzdélavaci prace Skoly
e cfektivni vyuzivani svéfenych prostiedkl
e vytvofeni podminek pro vykon skolni inspekce a pfijeti naslednych opatieni
e zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodareni
e aktualni stav webovych stranek Skoly
e za vedeni spisové sluzby a archivu Skoly
Kontroluje:
e praci pedagogickych pracovniki
e praci nepedagogickych pracovnikli
e studijni vysledky zakt
Zajist'uje:
e informovanost zastupct nezletilych zaki o pribéhu vzdélavani ditéte
¢ informovanost zletilych zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani
e dodrzovani zadkonnosti
Rozhoduje o:
e zatazeni zaka do pfipravného studia
e zatazeni zéka do zdkladniho studia a studia pro dospélé
e zafazeni zaka do roz$ifeného studia na zédklad€ nédvrhu ucitele hlavniho pfedmétu a umeélecké rady
Skoly
e pferuSeni studia
e vylouceni ze studia
e 7Zadosti zaka ke zméné studijniho oboru nebo hlavniho ptedmétu
e vysi Uplaty za vzdélavani
e TUpravé vychovné vzdélavaciho procesu skoly v rozsahu stanoveném ucebnimi plany
e fizeni kontrolni ¢innosti
e celkové koncepci a strategii Skoly
e persondlnich zalezitostech
e poctu a struktufe pedagogickych, spravnich a provoznich pracovnikii v daném limitu
e hospodateni Skoly; odpovida zfizovateli za Gcelné vyuziti zdroji a prostredkil, kterymi Skola
disponuje
e majetku a ostatnich prosttedcich skoly
e uzavirdni smluv
e spolupraci s ostatnimi subjekty
e rozhoduje o pravidlech, tvorb¢ a uziti FKSP
e postihu za porusovani pfedepsanych pravnich norem a fadt skoly
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Schvaluje:

rady, smérnice a prikazy

vysledky pedagogické cinnosti

vysledky hospodaiské ¢innosti

opatteni k zefektivnéni a zlepSeni Cinnosti Skoly
navrhy pracovnikl

dalsi materidly souvisejici s ¢innosti Skoly

hodnoti préaci vSech pracovnikii a ukladéd jim ukoly v souladu s pracovnim fadem a pracovni
smlouvou, vede je k dodrzovani pracovni kazné

fidi a kontroluje vzdélavaci a vychovnou cinnost pedagogickych pracovnikii, metodickych
a poradnich orgéni

povéetuje pracovniky vedenim tusekil, povetuje je funkcemi a odvoldva i1 dalsi pracovniky dle
specifickych podminek a potieb Skoly

spolupracuje s povéfencem pro ochranu osobnich udaji

spolupracuje s organy statni spravy a organy zfizovatele

informuje zaméstnance Skoly o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo udélostech
souvisejicich s nakladdnim s osobnimi udaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného odkladu

zajistuje vykon spisove sluzby (ve spolupraci se zastupkyni)

zajistuje, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pii ochrané
osobnich udajt

zajist'uje, aby zameéstnanci skoly byli podle moznosti a potieb skoly vzdélavani nebo proskolovani
o ochrané osobnich tidaji

zajistuje rozvoj, udrzbu a opravy IT technologii (ve spolupraci s dodavatelem IT sluzeb)

planuje a organizuje autoevaluacni projekty Skoly

reprezentuje Skolu navenek

Jmenuje a odvolava svého zastupce.

ZASTUPCE REDITELE:
Odpovida za:

oblast fizeni Skoly v nepfitomnosti feditele v rozsahu pravomoci danych touto naplni
pedagogickou, vychovnou a odbornou uroven Skoly

pedagogickou, vychovnou a odbornou uroven pedagogickych pracovniki
dodrzovani platnych piedpisti, zejména predpisti platnych pro ZUS

organizace, zajiSténi a program kulturnich akci Skoly

piiprava podkladii pro mési¢ni pracovni plany

pedagogicko-organizacni zabezpeceni veskerych komisionalnich zkousek
zpracovani podklada pro vyro¢ni zpravu Skoly

zpracovani podkladil pro vlastni hodnoceni Skoly

aktudlni stav programu Klasifikace

dodrZovani pracovni doby zamé&stnanct

zajisténi vyuky pfi pracovni neschopnosti pedagogt (informovanost zdkonnych zastupct zak)
vybér Uplaty za vzdélavani (ve spolupréci s hlavni ucetni)
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propagaci koncertt a dalSich akei Skoly (ve spolupraci se spravci socialnich siti/webu a
dodavatelem PC grafiky)

Zakladni povinnosti:

tidit, kontrolovat a hodnotit vychovnou a vzdélavaci ¢innost vSech pedagogickych pracovnikii
a ukladat jim ukoly v souladu s pracovnim fadem a pracovni smlouvou

kontrolovat dodrzovani pracovniho tadu a pracovni doby zaméstnanct

kontrolovat evidence pracovni doby (v¢etné shromazd’ovani podkladii pro mésic¢ni vykazy)
kontrolovat plnéni planu prace, SVP, vedeni pedagogické dokumentace

provadét pravidelnou hospitacni Cinnost, vést o ni zaznamy

predkladat fediteli Skoly vysledky kontrolni ¢innosti s navrhy fesSeni zjisténych skutecnosti
vykonavat spisovou sluzbu (ve spolupraci s feditelem)

obstaravat chod kopirek

obstaravat nakupy provozniho spotifebniho materidlu (ve spolupraci s hlavni ucetni)

Pracovni a organiza¢ni naleZitosti:

v internich vztazich jménem feditele Skoly — jedna s ostatnimi zaméstnanci v rozsahu pravomoci
danych touto pracovni naplni

v externich vztazich jménem feditelstvi Skoly — na zéklad¢ povéieni feditele jedna s institucemi,
se kterymi Skola spolupracuje ve vécech, tykajicich se zalezitosti Skoly jako celku

v externich vztazich jménem Skoly — jedné s rodi¢i zakt ve vécech vychovy a vzdélavani jejich
déti v oblasti, za kterou zodpovida

spolupracuje s nepedagogickymi pracovniky Skoly (¥idi uklid a béZznou tdrzbu)

spolupracuje s povéfencem pro ochranu osobnich udaji

spolupracuje s organy statni spravy a organy ztizovatele

podili se na autoevaluaci skoly

komunikuje se spravcem budovy

spolupracuje s IT firmou a poveéfencem pro ochranu osobnich udajii

zajiStuje, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pii ochrané
osobnich udaji

Dale zéstupce feditele Skoly plni dalSi zadané tkoly, které jsou ukladany v pfiméfeném rozsahu,

odpovidajicim pracovni charakteristice a celkové kapacité pracovni funkce.
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PRILOHA C.2 - NAPLNE PRACE (OSTATNI PRACOVNICI)

HLAVNI UCETNI

Je ptimo podfizena fediteli Skoly;

komplexné zajist'uje slozité ucetni agendy Skoly;

zpracovava ctvrtletni a ro¢ni zavérku;

vyhotovuje ro¢ni Gcetni zavérku, ptislusné zpravy, vykazy a rozbory;
provadi dokladovou evidenci

piipravuje ptislusné statistické vykazy;

ve spolupraci s feditelem zpracovava ro¢ni a sttednédobé plany hospodaieni;

ve spolupraci s feditelem sleduje plnéni rozpoctovych pravidel a navrhuje opatieni ke
zhospodarnéni provozu Skoly, pravidelné (nejméné 1x mési¢n¢) predklada vyhodnoceni plnéni
vSech ukazateli rozpoctu,

odpovida za tvorbu a ¢erpani fondu odmén, FKSP, rezervniho fondu a investi¢niho fondu;
kontroluje fadné vedeni pokladen skoly;

provadi vyplaceni a zauc¢tovani cestovného, kurzt apod.;

ucetné vede evidenci dlouhodobého majetku a evidenci odpisi;

provadi platebni styk s bankou;

prabézné sleduje stav uctli u Komer¢ni banky a.s.;

odpovida za v€asné a spravné proplaceni vSech finan¢nich zavazku skoly;

spolupracuje s poveéfencem pro ochranu osobnich udaji.

MZDOVA UCETNI

10

Je ptimo podfizena fediteli Skoly;

provadi samostatné zpracovani mzdové agendy;

odpovida za uplatnovani mzdovych ptedpist pro pracovniky skoly;

provadi odvody vSech srazek z mezd a odvody z vyplacenych mezd, styk s pojiStovnami;
zodpovida za v€asné a obsahove spravné vyplnéni Ctvrtletnich vykazi P1-04;

ve spolupraci s feditelem vyhotovuje mzdové soupisky pracovniki Skoly;

ve spolupraci s feditelem vede evidenci dovolené pracovniki Skoly;

provadi zafazovani pracovnikii Skoly do jednotlivych platovych tfid a platovych stupiii podle
platného katalogu prace a platnych predpisi;

spolupracuje s povéfencem pro ochranu osobnich udaji.



ZAKLADNI UMELECKA SKOLA STANISLAVA SEBKA KRUPKA, MARIANSKE NAMESTI 22

Pfiloha €. 3 — organizacni schéma Skoly

REDITEL

DODAVATELIT/ ZASTUPKYNE REDITELE

HLAVN{ UCETNI / POKLADNI MZDOVA UCETNI
POVERENEC GDPR

> PEDAGOGICTI PRACOVNICI — UCITELE
SPRAVCE WEBU «—
SPRAVCE SOCIALNICH SiTi /
DODAVATEL PC GRAFIKY e ¥ UKLiZECKA/DOMOVNICE

N T




		2026-08-31T17:32:35+0200
	Mgr.et Bc. Jakub Vogel




